
Mein
Vortragsvorbereitungsheft

Thema des Vortrags:
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Fragen
Diese Fragen müssen im Vortrag beantwortet werden. Du darfst diese auch 
als Folientitel in deinem Powerpoint benutzen.

1.

2.

3.

4.

5.

Notizen
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Folien
Auf den Folien stehen nur Stichworte, überlege dir zu jeder Frage, welche 
Wörter du brauchst, um die Frage zu beantworten. Die Stichworte helfen 
dir, dich in deinem Vortrag zu orientieren und sie sind eine Hilfe für die 
Zuhörer, die das Thema nicht kennen.

1.

2.

3.

4.

5.
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Bilder
Fotos, Karten, Zeichnungen und so weiter sind ein wichtiger Teil deines 
Vortrags. Deshalb ist es wichtig, dass du gute und aussagekräftige Bilder 
auswählst, es geht nicht unbedingt darum, dass du viele Bilder hast, 
sondern, dass sie das zeigen, was man mit Worten nicht beschreiben kann. 
Genauso wichtig ist es auch, dass du etwas über die Bilder sagst. Was ist zu
sehen? Gibt es ein Detail, das man nicht sofort bemerkt?

Bild Stichworte
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Videos
Videos sind eine tolle Möglichkeit, um deinen Vortrag interessanter zu 
machen. An welcher Stelle du es zeigst, muss gut überlegt sein: Du kannst 
es an den Anfang nehmen, um die Aufmerksamkeit der Zuhörer zu 
gewinnen, du kannst es in der Mitte als Abwechslung oder am Schluss als 
«Dessert» zeigen. Überlege dir gut, welche Stelle in deinem Vortrag dafür 
geeignet ist. Wähle dein Video sorgfältig aus, damit es die Stimmung oder 
die Situation gut zeigt. Vergesse auch nicht ein paar Worte zu deinem 
Video zu sagen, bevor du es abspielst.

Maximale Spielzeit (von der Lehrkraft vorgegeben):

Was zeigt das Video?
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Quellen
Quellen muss man immer angeben, so kann jemand anderes überprüfen, ob
die Informationen stimmen oder ob der Vortrag selbst gemacht oder 
einfach irgendwoher kopiert wurde. Es ist oft von Vorteil, wenn man 
dieselbe Information auf verschiedenen Quellen nachliest, so erhält man 
ein genaueres Bild und kann sich eine eigene Meinung bilden.

Textquellen:

Bildquellen:

Viedeoquelle (z.B. die Adresse des Videos oder sonst der Youtubekanal 
von dem es stammt):
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Bewertung
Dieses Vorbereitungsheft wird auch bewertet. Es zählt die Hälfte von 
deiner Vortragsbewertung. Es ist also wichtig, dass du es gewissenhaft 
ausfüllst, es wird dir auch helfen die Übersicht über deinen Vortrag zu 
behalten und nichts Wichtiges zu vergessen.

Bewertung der Vorbereitung:

Bewertung des Vortrags:

Rückmeldung:
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